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UWAGI OGOLNE

1.

2.

Niszczarka HSM SECURIO P44 jest urzadzeniem stuzacym do niszczenia dokumentow i
nosnikow danych.

Uzytkowanie niszczarki wymaga przestrzegania zasad bezpieczenistwa i prawidlowego
uzytkowania, aby zapewni¢ jej efektywne dzialanie.

Obowiazkiem pracownika jest zapoznanie si¢ z instrukcja obstugi wydang przez producenta,
opracowang instrukcjg bhp na podstawie instrukcji wydanej przez producenta, instrukcjami
stanowiskowymi.

Do wykonywania samodzielnej pracy przy niszczarce moze przystapi¢ pracownik:

a. Pelnoletni i legitymujacy si¢: odpowiednim wyksztalceniem, aktualnym orzeczeniem
lekarskim o braku przeciwskazan do wykonywanej pracy, szkoleniem z zakresu bhp i ppoz.
(zgodnie z przepisami prawa) z uwzglednieniem instruktazu stanowiskowego,

b. w dobrym stanie zdrowia, wypoczety, nie bedacy w stanie po uzyciu alkoholu albo stanie
nietrzezwosci w rozumieniu art. 46 ust. 2, 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

c. ktory zostal dopuszczony do pracy przy obstudze niszczarki przez bezposredniego
przetozonego.

CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY

Pracownik powinien:

1.

2.

=

Zapozna¢ sie z niniejsza instrukcja, instrukcja opracowang przez producenta niszczarki oraz
opracowanymi instrukcjami bhp w tym zakresie.

Sprawdzié stan wyposazenia technicznego stanowiska w tym stan techniczny niszczarki,
oston, zabezpieczenn orz przewodoéw elektrycznych. Nieprawidlowosci nalezy zglosic
przelozonemu.

Zapewni¢ porzadek na stanowisku pracy.

Upewni¢ sie czy rozpoczecie pracy nie spowoduje zagrozen dla 0s6b przebywajgcych na tym
stanowisku pracy lub w jego bezposrednim otoczeniu.

CZYNNOSCI W CZASIE PRACY

Pracownik powinien:

1. Koncentrowaé swoja uwage wylacznie na czynnosciach wykonywanych i pracowac
z szybkoscig odpowiednig naturalnemu rytmowi pracy.

2. W przypadku przerwy w dostawie pradu wylaczy¢ niszczarkg.

3. Zabezpieczyé przed dostaniem si¢ do strefy szczeliny doprowadzania papieru: diugie wiosy,

luzng odziez, krawaty, szale, naszyjniki, bransolety itp.

CZYNNOSCI PO ZAKONCZENIU PRACY

Pracownik powinien:

1. Zatrzymac¢ obstugiwang niszczarke i odtacza¢ doptyw energii.

2. Zabezpieczyé niszczarke tak aby niemozliwe bylo ponowne uruchomienie przez osoby
postronne.

3. Uprzatnaé stanowisko robocze oraz utozy¢ narz¢dzia i przyrzady pomocnicze w miejscach na

to przeznaczonych oraz zabezpieczy¢ materialy wykorzystywane w pracy.



4. Przekaza¢ informacje o stanie zaawansowania wykonywanych prac i ewentualnych
zagrozeniach swojemu bezposredniemu przetozonemu.
CZYNNOSCI ZABRONIONE

Pracownikowi zabrania sig:

I
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Korzystaé z niesprawnej niszczarki, usuwa¢ ostony i elementy zabezpieczajace.

Uzytkowaé niszczarke jesli ostony sg usunigte lub uszkodzone.

Wklada¢ rak w otwor podajnika papieru.

Niszczy¢ materialéw majgcych tendencje do tworzenia zapgtlen, np. tasmy, sznurki, folia z
tworzywa sztucznego itp.

Tarasowaé przejscia i dojscia do stanowiska pracy, sprzgtu ochrony przeciwpozarowej,
apteczek pierwszej pomocy i wyltacznikow pradu elektrycznego.

Stosowaé niebezpieczne metody pracy, stwarzajace zagrozenie dla zdrowia lub Zycia.
Uzywaé $rodkéw czyszezacych i butelek aerozolowych zawierajacych substancje palne.
Pozostawia¢ bez nadzoru wiaczonej niszczarki.

Stosowaé niebezpieczne metody pracy, stwarzajace zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

DZIALANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH

1. W przypadku awarii nalezy: natychmiast wytaczy¢ niszczarkg, poinformowac przetozonego
2. W przypadku przerwy w dostawie pradu wylgczy¢ niszczarke.
3. Kazde zdarzenie wypadkowe nalezy niezwlocznie zglosi¢ przelozonemu, a stanowisko pracy
pozostawié w niezmienionym stanie.
UWAGI KONCOWE
1. Przed wszelkimi pracami konserwacyjnymi lub czyszczeniem niszczarki nalezy odiaczy¢
niszczarke z zasilania.
2. Chronié niszczarke przed kontaktem z woda. Nie zanurza¢ w wodzie przewodu zasilajgcego.
Nie dotyka¢ wtyczki sieciowej mokrymi rekoma.
3. Dbaé o powierzong przez zaktad pracy niszczarke.
4. Nie stwarzaé zagrozenia dla siebie, wspotpracownikow, studentéw i otoczenia.
5. Przestrzegaé niniejszej instrukcji. Za nieprzestrzeganie niniejszej instrukcji pracownik moze
by¢ pociagniety do odpowiedzialnosci.
6. W przypadkach nieuregulowanych niniejszg instrukcjg nalezy postgpowac zgodnie
z posiadanymi kwalifikacjami, uprawnieniami oraz przepisami, zasadami i procedurami bhp
i ppoz.
7. Nie wyciaga¢ wtyczki sieciowej z gniazda wtykowego, ciggngc za przewdd zasilajacy, lecz
zawsze trzymajac za wtyczke sieciows.
8. Prace serwisowe wymagajace zdjecia pokrywy obudowy moga by¢ wykonywane tylko przez

personel serwisowy HSM lub przez autoryzowanego partnera.



Zatqcznik nr 1

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze zapoznatem(-fam) si¢ z Instrukcjg.............ccocoie
Zapisy w niej zawarte sg dla mnie zrozumiate. Zobowiazujg si¢ do stosowania oraz przestrzegania
obowiazujacych przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ppoz. Jestem $wiadom(a), ze ich
niestosowanie powoduje wzrost ryzyka zawodowego, co moze by¢ przyczyna wypadku lub choroby zawodowej.

Lp. Imi¢ i Nazwisko Data Podpis
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UWAGI OGOLNE

1. Niszczarka HSM SECURIO P44 i jest urzadzeniem sluzacym do
niszczenia dokumentéw i no$nikéw danych.

2. Uzytkowanie niszczarki wymaga  przestrzegania  zasad
bezpieczenstwa i prawidlowego uZytkowania, aby zapewniC jej
efektywne dziatanie oraz bezpieczenstwo operatora,

3. Obowiazkiem pracownika jest zapoznanie sig z instrukcjg obslugi
wydang przez producenta, opracowang instrukcja bhp na podstawie
instrukcji wydanej przez producenta, instrukcjami stanowiskowymi.

4. Do wykonywania samodzielnej pracy przy niszczarce moze
przystapic pracownik

a. Pefnoletni i legitymujgcy sie: odpowiednim wyksztalceniem,
aktualnym orzeczeniem lekarskim o braku przeciwskazan do
wykonywanej pracy, szkoleniem z zakresu bhp i ppoz. (zgodnie z
przepisami prawa) z uwzglednieniem instruktazu stanowiskowego,

b. w dobrym stanie zdrowia, wypoczety, nie bedacy w stanie po
uzyciu alkoholu albo stanie nietrzezwosci w rozumieniu art. 46 ust.
2, 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwodci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

c.  ktory zostal dopuszczony do pracy przy obshidze niszczarki przez
bezposredniego przetozonego.

CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY

Pracownik powinien:

1. Zapoznat sig z niniejszg instrukcjg, instrukcjg opracowang przez
producenta niszczarki oraz opracowanymi instrukcjami bhp w tym
zakresie.

2. Sprawdzi¢ stan wyposazenia technicznego stanowiska w tym stan
techniczny niszczarki, oston i zabezpieczen. Nieprawidtowosci nalezy
zglosic przefozonemu.

3. Zapewni¢ porzadek na stanowisku pracy.

4. Upewnié sie czy rozpoczecie pracy nie spowoduje zagrozen dla 0sob
przebywajacych na tym stanowisku pracy lub w jego bezposrednim
otoczeniu.

CZYNNOSCI W CZASIE PRACY

Pracownik powinien:

1. Koncentrowat swojg uwage wylacznie na  czynnosciach
wykonywanych i pracowa¢ z szybkoécig odpowiednig naturalnemu
rytmowi pracy.

2. W przypadku przerwy w dostawie pradu wylgczy¢ niszczarkg.

3. Zabezpieczyt przed dostaniem sig do strefy szczeliny doprowadzania
papieru: diugie wlosy, luzng odziez, krawaty, szale, naszyjniki,
bransolety itp.

CZYNNOSCI PO ZAKONGZENIU PRACY

Pracownik powinien:

1. Zatrzymac obstugiwana niszczarke i odigcza¢ doptyw energii.

2. Zabezpieczyt niszczarke tak, aby niemoZliwe bylo ponowne
uruchomienie przez osoby postronne.

3. Uprzatnat stanowisko robocze oraz ulozy¢ narzedzia i przyrzady
pomocnicze w migjscach na to przeznaczonych oraz zabezpieczy¢
materialy wykorzystywane w pracy.

4. Przekazat informacje o stanie zaawansowania wykonywanych prac i
ewentualnych zagrozeniach swojemu bezpoéredmemu przefozonemu.

WWers Stet zier,

CZYNNOSCI ZABRONIONE

Pracownikowi zabrania sie:

1.

2.
3.
4
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Korzystaé z niesprawnej niszczarki, usuwac oslony i elementy
zabezpieczajace.

Uzytkowat niszczarke jesli ostony s usunigte lub uszkodzone.
Wkiadania rak w otwor podajnika papieru.

Niszczenia materiatdw majacych tendencje do tworzenia zapetler, np.
tasmy, sznurki, folia z tworzywa sztucznego itp.

Tarasowaé przejécia i dojécia do stanowiska pracy, sprzgtu ochrony
przeciwpozarowej, apteczek pierwszej pomocy i wytgcznikéw pradu
elektrycznego.

Stosowat niebezpieczne metody pracy, stwarzajace zagrozenie dla
zdrowia lub Zycia.

Uzywania érodkow czyszczacych i butelek aerozolowych
zawierajacych substancje palne.

Pozostawiania bez nadzoru wlaczonej niszczarki.

Stosowaé niebezpieczne metody pracy, stwarzajgce zagrozenie dla
zdrowia lub Zycia.

DZIALANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH

1.

2.
3.

W przypadku awarii nalezy: natychmiast wylgczy¢ niszczarke
poinformowa¢ przetozonego.

W przypadku przerwy w dostawie pradu wylaczyé niszczarke.

Kazde zdarzenie wypadkowe nalezy niezwlocznie zglosic
przelozonemu, a stanowisko pracy pozostawic w niezmienionym
stanie.

UWAGI KONCOWE

1.
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Przed wszelkimi pracami konserwacyjnymi lub czyszczeniem
niszczarki nalezy odiaczy¢ niszczarke z zasilania.

Chroni¢ niszczarke przed kontaktem z woda. Nie zanurzaé w wodzie
przewodu zasilajacego. Nie dotykaé wiyczki sieciowej mokrymi
rekoma.

Dba¢ o powierzong przez zaklad pracy niszczarke.

Nie stwarza¢ zagrozenia dla siebie, wspotpracownikow, studentow i
otoczenia.

Przestrzegaé niniejszej instrukcji. Za nieprzestrzeganie ninigjszej
instrukcji pracownik moze by¢ pociagniety do odpowiedzialnosci.

W przypadkach nieuregulowanych niniejszg instrukcjg nalezy
postepowac zgodnie
z posiadanymi kwalifikacjami, uprawnieniami oraz przepisami,
zasadami i procedurami bhp i ppoz.

Nie wycigga¢ wiyczki sieciowej z gniazda wtykowego, ciagnac za
przewdd zasilajacy, lecz zawsze trzymajac za wiyczke sieciowa.
Prace serwisowe wymagajace zdjecia pokrywy obudowy moga byc
wykonywane tylko przez personel serwisowy HSM lub przez
autoryzowanego parinera.
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