Zielona Góra, dnia .....................................
__________________________
Pieczęć jednostki organizacyjnej
Zlecenie na wystawienie noty księgowej

(obciążeniowej/uznaniowej)
*niepotrzebne skreślić

Uprzejmie proszę o wystawienie noty dla:
	1.
	nazwa nabywcy/ imię i nazwisko/ nazwa jednostki obciążanej
	

	2.
	adres nabywcy
	

	3.
	numer identyfikacji podatkowej (NIP) 
lub źródło finansowania     (*)
	

	4.
	dzień, miesiąc i rok dokonania usługi
	

	5.
	
tytułem

	

	6.
	kwota
	

	7.
	kwota słownie
	

	8.
	sposób zapłaty
	

	9.
	nazwa jednostki, którą należy uznać kwotą refundacji noty oraz jej konto przychodowe
	

	10.
	
nr konta bankowego

	

	11.
	imię, nazwisko oraz numer kontaktowy osoby wystawiającej zlecenie
	

	12.
	informacja dotycząca wysyłki oryginału
	


[bookmark: _GoBack]UWAGI:

      podpis osoby przyjmującej                                                                                    podpis osoby zlecającej
Objaśnienia:
* W przypadku odbiorcy zewnętrznego należy podać numer identyfikacji podatkowej NIP. W przypadku odbiorcy noty wewnątrz Uczelni należy podać źródło finansowania wg Struktury UZ.
