INSTRUKCJA OBSLUGI
SYSTEM CENTRALNEGO DRUKU
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SYSTEM CENTRALNEGO WYDRUKU:
http://xprint.uz.zgora.pl/ -

Whprowadzony w Uniwersytecie Zielonogorskim System Centralnego Druku obejmuje
urzadzenia wielofunkcyjne rozlokowane na terenie Uniwersytetu Zielonogdrskiego.
Z urzadzen podpietych do Systemu Centralnego Wydruku mogg korzysta¢ osoby posiadajgce
kod PIN i aktywne konto uzytkownika tj. pracownicy Uczelni.

W Systemie Centralnego Druku wprowadzony zostat wydruk wedrujacy
(follow-me) pozwalajacy uzytkownikom drukowaé¢ dokumenty na dowolnym urzadzeniu
podpictym do systemu, przy czym nie trzeba wczesniej okresla¢ konkretnego urzadzenia
wyijsciowego. Wystarczy wysta¢ dokument do kolejki wydruku (na swoim komputerze przy

drukowaniu zmieni¢ domysla drukarke na X-PRINT).

Urzadzenia s3 wyposazone w panel dotykowy, obstuguja kopiowanie, druk
i skanowanie (zeskanowany dokument moze by¢ rowniez przesytany na poczte jako zalacznik
do e-maila, przy czym parametry skanu oraz e-maila mozna dowolnie konfigurowac
domys$lnym adresem e-mail jest stuzbowy adres pracownika w domenie adm@uz.zgora.pl)

a najwickszy dostepny format to A3.

Ponizej przedstawiamy Panstwu szczegoétowsa instrukcje postgpowania, ktora pozwoli

zapoznac si¢ z Systemem.



|. ROZDZIAL - UZYTKOWNIK.

1. Pierwsze logowanie uzytkownika.

Podczas pierwszego logowania nalezy w przegladarce wejs¢ na adres http://xprint.uz.zgora.pl/
i klikng¢ ,,0dzyskaj hasto” (rys. 1)

Rys.1

Witamy w systemie X-print

Wybierz domene

Uzytkownik lokalny v
Login A
Hasto &

Odzyskaj hasto

W kolejnym etapie nalezy wprowadzi¢ swoj e-mail i klikngé ,,wyslij” (rys.2)
Rys.2

Wyslij login lub email aby rozpoczac proces resetu hasta. Na twdj mail zostanie wystany link do
Zmiany hasta.

‘ xxx@adm.uz.zgora.pl ‘

o o



System Centralnego Wydruku wysle na wskazany w poprzednim kroku adres e-mail
wiadomos$¢ zawierajaca link do resetu hasta. Nalezy wej$¢ w ten link i wprowadzi¢ nowe hasto
oraz je powtorzy¢. Jest to hasto umozliwiajace logowanie si¢ do aplikacji i swojego konta.

Nie jest to jeszcze KOD PIN do urzadzenia. Zostanie on wygenerowany w dalszej
kolejnosci

2. Logowanie.

Aby zalogowa¢ si¢ do panelu uzytkownika nalezy w przegladarce wpisa¢ adres
http://xprint.uz.zgora.pl/ oraz wpisa¢ login (rys 3).

Jako login nalezy uzy¢ tego samego loginu co przy logowaniu do poczty uczelniane;j.

Rys. 3

Witamy w systemie X-print

Wybierz domeneg

Uzytkownik lokalny

Login

Hasto B

Qdzyskaj hasto

Po zakonczeniu procedury logowania, uzytkownik uzyska dostgp do Panelu Uzytkownika
z nastepujacymi funkcjonalnosciami — Generacja PIN, Profil, Moja kolejka (rys 4).

Rys. 4



http://xprint.uz.zgora.pl/

3. Generowanie kodu PIN

Aby wygenerowa¢ nowy kod PIN nalezy przejs¢ do panelu GENERACJA PIN
i nacisng¢ ,,Wygeneruj PIN”

Uwaga: Kod PIN dziata na kazdym urzadzeniu wielofunkcyjnym podpigtym do Systemu
Centralnego  Druku. Oznacza to, ze wydruk zlecany jest do systemu
a po wpisaniu kodu PIN na urzadzeniu obstugiwanym przez system, wydruk jest
automatycznie na niego zlecany. (rys. 5)

Rys. 5

4. Moja kolejka

Udostgpnianie wydruku

Uzytkownik ma mozliwo$¢ przekierowania wydruku do innej osoby. Aby to zrobi¢, nalezy
wybra¢ dokument, ktéry ma zosta¢ przekierowany (rys. 6), a nastgpnie wpisa¢ imig,
nazwisko badz login osoby, do ktorej wydruk ma zostaé przekazany (rys. 7). Aktywny
uzytkownik pokaze si¢ na pasku.

Rys.6
L 0@ < &

Wyszukaj ocsobe, do ktdrej chcesz delegowac prace

sortuj sortuj sortuj sortuj sortuj
sortuj
name pages datetime owner server_ip

Microsoft Word - test 1 2026/10/27 10:03:32 Anna Nowak 192.168.76.1 [}
O test1 xisx 1 2026/10/27 10:03:49 Anna Nowak 192.168.76.1 [}
Items per page: | 20 hd 1-20f2
1 0 @ < 0
I\.’Vyszukaj osobe, do kidrej chcesz delegowac prace
sortuj sOrtuj sOrtuj sortuj sortuj
sortuj
name pages datetime owner server_ip
Microsoft Word - test 1 2026/10/27 10:03:32 Anna Nowak 192.168.76.1 [}
D test1.xlsx 1 2026/10/27 10:03:49 Anna Nowak 192.168.76.1 i
ltems per page: | 20 ¥ 1-20f2

Nastepnie nalezy klikng¢ ikone ,,Deleguj prace” (rys. 8), aby przekaza¢ dokument
wybranej osobie.



Rys. 8

LOOi

Wyszukaj osobeg, do kidrej chcesz delegowac prace

sortuj sortuj sortuj sortuj sortuj
sortuj
name pages datetime owner server_ip
Microsoft Word - test 1 2026/10/27 10:03:32 Anna Nowak 192.168.76.1 i
D test1 xlsx 1 2026/10/27 10:03:49 Anna Nowak 192.168.76.1 i
Items per page. 20 - 1-20f2

5. Profil.

W panelu PROFIL uzytkownik moze wyswietlic swoje dane profilowe, takie jak login i
adres e-mail (rys. 9) oraz dokona¢ zmiany hasta.

Rys. 9
Login jantestowy Pelna nazwa Jan Testowy
E-mail jtestowy @adm.uz.zgora.pl MPK
Katalog domowy Departament null
Firma Numer Kadrowy
Aktywny

Zmien hasto

Il. ROZDZIAL - KORZYSTANIE Z URZADZENIA KONICA
MINOLTA BIZHUB C250i.

1. Panel logowania.

Aby zalogowaé si¢ do urzadzenia na panelu nalezy nacisng¢ ikonke klawiatury (rys.l)
a nastgpnie wpisa¢ 8 cyfrowy wczesniej wygenerowany kod PIN (rys 2). Kod nalezy
zatwierdzi¢ a w nastepnym kroku dopiero si¢ zalogowac (rys 3).



Rys.1

User - Enter the card

Logowanie bez drukow) [T Sm——y
)

PIN Pin

5%  Dnkjwszysto  Tak | Nie |
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Rys. 2

User - Enter the card > Pin

ket LS RS LA LS L LI LS LA Lo L L
qJ_'wJUeJ'r]‘tj»zJuj_riJoJinva.]‘
aJstdJﬂfJ"gJ‘I.w]:ijkJﬂlJ:|J‘quéJ
<Jylxfclviblolml. L. ] -} J

- ] ]

¢ Zresely|




User -
Logowanie bez dnskow)
arsa J

PIN Pin @! —od

-

Przereanie

e

E Drukuj wezystko  Tak Nie J

[ o Zraced
-oLa & Zresely|

Na tym etapie mozna zdecydowaé o tym czy wydruk ma by¢ automatyczny (nie ma potrzeby
wchodzenia do panelu ,,Druk”) czy sami chcemy wybra¢ konkretne dokumenty do wydruku.
W tym celu nalezy zaznaczy¢ pod panelem logowania ,,DRUKUJ WSZYSTKO” — TAK/NIE

(rys.4).
Rys. 4

Lksr - Ender the cand
Logoeanis baz drskoors
iarsa

PIM Pin %J

T Dvukug wizystka  Tak

Aregaiu)




Po zalogowaniu ukazuje si¢ panel z dostepnymi funkcjonalnosciami dla urzadzenia.
(rys 5).
Rys. 5

Wybierz funkcje do uzycia.

Dziatanie zdalne.

Narzedzie

2. Kopiuj.

Jedna z podstawowych funkcjonalnosci jest mozliwo$¢ kopiowania dokumentdw.
Po zalogowaniu si¢ do urzadzenia na swoje konto wystarczy nacisna¢ ,,kopiuj” na panelu.
W tym panelu mamy mozliwos¢ sformatowania swojego wydruku wedlug wtasnych
potrzeb miedzy innymi (rys. 6)

e Liczba kopii

e Kolor

e Zaczernienie

e Rozmiar papieru

e Powigkszenie

e Wydruki dwustronne
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Jedna z funkcjonalno$ci jest usuwanie pustej strony, aby usunaé pusta stron¢ podczas
kopiowania nalezy wejs¢ w panel ,,Aplikacja” (rys. 7)

Rys. 7

WE EEENmEEE EEEEE EEEEEEE |
Q] 5] F
dukoddl  Eoytuf Ukiad Dopass

zaczarm, Kokoe wywanio

)

nastgpnie wybrac ,,Brak ustawien oryginatu” (rys. 8),

10
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oraz usuwanie pustej strony i zatwierdzi¢ wybor (rys. 9).

Rys 9.

LAy ~q ¢ Ireselj

Aby sfinalizowa¢ wydruk nalezy nacisng¢ przycisk Start (rys. 10).
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Rys. 10

&

onyginaiu
Polazenia bind.

P L

Format oryg.
Przerwanie
Autom.

e

'ﬂmiw dot.nraZ [0

Kigrunek oryginaty

Usuwanie kurzu | Usuwanie
s 8 pustej strony

«q & Zreseluj

3. Druk

Po zalogowaniu do panelu Druk dostgpne sa wszystkie wydruki zlecone do aplikacji
X-PRINT (rys. 11).

Rys. 11
PullPrint e ) 1
l |
-
annanowak Microsoft Word - Instrukcja 0 = 1

2026711705 08:52:18)

Drukuj wszystkie

Drukuj wszystkie (Mono)

Usun wszystkie

w <q & Zresetuj Stop

12



W kolejnym etapie nalezy na panelu zaznaczy¢ wydruk (rys. 12).

Rys.12
PullPrint )
l'l
annanowak Microsoft Word - Instrukcja a1
(2026/11/05 08:52:18) = 5
Yy <d # Zresetyj Stop
Ostatnim krokiem jest nacis$nigcie ,,Drukuj” (rys. 13).
Rys. 13
PullPrint e o)
l |
annanowak Microsoft Word - Instrukcja a- 1
(2026/11/05 08:52:18) = 5

Odswiez

Drrukuyj

Usun

or o | ¢ Zresetuy] Stop
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4. Skan

W panelu skan mamy mozliwo$§¢ wystania skanu bezposrednio na swojego maila
przypisanego do konta badz do folderu skan na komputerze (rys. 14).

Rys. 14

Zamknij

Powiegksz.
wyswietl.

Foldery Email
» »
=
Przerwanie
ey
Podglad
r o | # Zresetu Stop

Po wybraniu jednej z opcji przestania skanu pojawia si¢ okno ,,ustawienia skanowania”, umozliwia ono
wybor dostepnych funkcji, takich samych jak przy opcji kopiowania (rys 15, 16 oraz 7,8,9).

Rys. 15

ﬂiiﬁiil- Lista zadan

Powigksz.
wyswietl.

®

Skany BZNOU

=+

Przerwanie

Ty

Podglad

Parametry »J Zmien tryb M. »J

) o | ¢ Zresetuj
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/kompozycia

Orygin.ksiazki Typ oryginatu Zaczern. Usuwanie ta ) zina  Numer strony

Brak ust.
oryginatu |

Pomoc

—/

Przerwanie

ad

Podglad

Ustawienie skanowania

| ¢ Zresetuj

5. Dodatkowe informacje

Ikona domku oznacza wyjscie z panelu do strony gtownej (rys 17)

Ikonka drzwi oznacza catkowite wyjscie z aplikacji (rys 18).

Rys. 17

I N [z

ﬂ n zrﬂswtlji
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